PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W SYTUACJACH ZAGROZEN NADZWYCZAJNYCH
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1.Cel, zakres i podstawy opracowania

Celem procedur jest zapewnienie mozliwie szybkiego, uporzadkowanego i1 bezpiecznego dziatania uczniow,
nauczycieli, pracownikéw administracji i obstugi oraz innych oséb przebywajacych w szkole w przypadku

zagrozen nadzwyczajnych. Procedury obejmuja przygotowanie, reagowanie, komunikacj¢, sprawdzanie
obecnosci, pomoc osobom ze szczegolnymi potrzebami, wspolprace ze stuzbami oraz zakonczenie dzialan.

W razie rozbieznos$ci miedzy niniejszg procedurg a biezacym poleceniem Policji, Panstwowej Strazy Pozarnej,

zespotlu ratownictwa medycznego, wilasciwego organu ochrony ludnosci lub innej uprawnionej stuzby —
pierwszenstwo ma polecenie shuzb.

2.

1.

3.

Zasady wspolne dla wszystkich zagrozen

Priorytetem jest ochrona zycia i zdrowia. Nie podejmuje si¢ dziatan dla ratowania mienia, jezeli opdznia to
schronienie, ewakuacje lub naraza ludzi.

Osobg kierujgcg dziataniami szkoty jest dyrektor, a podczas jego nieobecnosci — wicedyrektor lub inna
imiennie wyznaczona osoba.

Kazdy pracownik zna wlasne zadanie, zastepstwo, droge podstawowa i alternatywng oraz sposob
meldowania.

Nauczyciel odpowiada za powierzong grupe do czasu przekazania jej innej uprawnionej osobie lub stuzbom.
Po kazdej zmianie miejsca nauczyciel niezwlocznie sprawdza obecnos$¢ i zglasza: liczbe uczniow, osoby
brakujace, osoby przyjete z innej grupy, osoby poszkodowane i pilne potrzeby.

Uczniowie pozostawiajg rzeczy osobiste, nie wracajg po telefony, plecaki ani odziez i wykonujg polecenia
pracownikow.

Osoby ze szczegdlnymi potrzebami majg wczesniej ustalonego pracownika wspierajgcego oraz sposob
pomocy.

W sytuacji awarii energii stosuje si¢ zastgpczy sposob alarmowania i o§wietlenie awaryjne/latarki.
Komunikaty dla rodzicow przekazuje dyrektor lub jedna wyznaczona osoba, aby unikna¢ sprzecznych
informacji.

Organizacja kierowania i alarmowania w SP 9

Podstawowe numery: 112 — numer alarmowy; 17 787 54 03 — telefon szkoty. W zaleznosci od zdarzenia dyrektor
utrzymuje kontakt z organem prowadzacym oraz wlasciwymi shuzbami i organem ochrony ludnosci.

Funkcja Zadania Zastepca Spos6b meldowania
Dyrektor — kierujacy uruchamia procedure, wicedyrektor / osoba meldunki zbiorcze od
dziataniami kontaktuje shuzby i organ | imiennie wskazana koordynatora
prowadzacy, zatwierdza
Agnieszka Torba komunikaty, decyduje o | Katarzyna Krawiec
dalszej organizacji
Nauczyciel/opiekun przerywa zajgcia, nauczyciel wspierajacy / | Do dyrektora szkoty
grupy prowadzi grupe, pracownik wskazany

sprawdza obecnos¢,
zapewnia opieke
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Funkcja Zadania Zastepca Spos6b meldowania

Pracownicy czeSci nadzoruje ruch grup, wg grafiku do dyrektora szkoty
wspolnych: droznos$¢ drog, liczbe

Sekretarz szkoty, 0s6b i sytuacje

Przydzieleni pracownicy | szczegdlne

szkoty kieruja osoby z toalet,

korytarzy, szatni,
biblioteki do najblizszego
bezpiecznego miejsca

Osoba ds. facznosci z przekazuje wylacznie osoba wskazana do dyrektora
rodzicami zatwierdzone komunikaty | Katarzyna Krawiec
Agnieszka Torba

4. Procedura w razie zagrozenia z powietrza (nalotu/ataku z powietrza)

Procedure uruchamia si¢ po otrzymaniu autentycznego i jednoznacznego komunikatu o alarmie lub poleceniu
schronienia, w szczegdlnosci przez Alert RCB, Regionalny System Ostrzegania, syreny alarmowe, komunikat
wlasciwego urzedu lub stuzb.

4.1. Przygotowanie budynku i miejsc schronienia

10. W szkole wykorzystuje sie najnizsza kondygnacje jako miejsce doraznego schronienia.

11. Preferuje si¢ pomieszczenia wewnetrzne bez okien lub z najmniejszg powierzchnig oszklenia w szatni
szkolnej.

12. Dla kazdej klasy/ grupy ustala si¢ miejsce, droge podstawowa i — jezeli to mozliwe — droge alternatywna.
Uwzglednia si¢ $wietlice, stolowke, biblioteke, sale gimnastyczng, szatnie, gabinety i czesci wspolne.

4.2. Dzialania natychmiastowe po ogloszeniu alarmu

13. Dyrektor lub osoba zast¢pujgca uruchamia ustalony wewnetrzny sygnat i krotki komunikat: ,,UWAGA
UWAGA OGLASZAM NATYCHMIASTOWA EWAKUACJE OSOB ZNAJDUJACYCH SIE W
BUDYNKU SZKOLY DO SZATNI SZKOLNEJ. Pozostawi¢ rzeczy. Odejs¢ od okien.”

14. Nauczyciel przerywa zajecia, poleca pozostawi¢ rzeczy osobiste, zabiera dostgpng liste obecnosci, srodek
lacznosci oraz — jezeli sa przygotowane — leki niezbedne konkretnym uczniom.

15. Jezeli mozna to zrobi¢ natychmiast, bez op6znienia, wylacza urzadzenia mogace spowodowac pozar lub
wypadek.

16. Grupa przemieszcza si¢ spokojnie wewnatrz budynku do wyznaczonego miejsca. Nie biegnie, nie
wyprzedza, nie wraca do sali.

17. Po wejsciu nauczyciel sprawdza obecnos¢ i przekazuje meldunek do sekretarza szkoty.

18. W miejscu schronienia uczniowie pozostajg z dala od okien, przeszklen i $cian zewnetrznych; przejscia i
wyjscia pozostaja drozne.

19. Jezeli przejécie do wyznaczonego miejsca jest niemozliwe, grupa pozostaje w najbezpieczniejszym
dostepnym pomieszczeniu, odchodzi od okien i $cian zewngtrznych, zajmuje niska pozycje i ostania gtowe
oraz kark.
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4.3. Alarm podczas przerwy, posilku, zaje¢¢ sportowych lub pobytu poza sala

20. Uczniowie znajdujacy si¢ na korytarzu podczas przerw udaja si¢ pod opieka nauczyciela dyzurujacego do
miejsca doraznego schronienia, ustawiaja si¢ w miejscach przydzielonych dla klasy, opieke nad uczniami
przejmuje nauczyciel majacy lekcje po przerwie w danej klasie, nauczyciel melduje o ilosci uczniow.

21. Z toalety, szatni, biblioteki lub innych czesciach budynku idg do najblizszego wczesniej wskazanego miejsca;
nie przemieszczajg si¢ przez caly budynek w poszukiwaniu swojej klasy.

22. W stotdbwce uczniowie pozostawiajg positki i naczynia; w sali gimnastycznej nie wracajg do szatni.

23. Pracownik przyjmujacy ucznia z innej grupy ujmuje go w meldunku i informuje dyrektora/zastepce.

24. Grupa przebywajaca na terenie szkoty na zewnatrz wraca najkrotsza bezpieczng drogg do budynku, jezeli
wejscie jest mozliwe. Nie wraca po sprzet ani odziez.

25. Klasy/grupy przebywajace na wycieczce/zawodach sportowych/wyjsciach poza teren szkoty, udaja sie do
nablizszego miejsca schronienia pod opieka nauczycieli. Opiekun klasy/grupy informuje dyrektora szkoty o
aktualnym miejscu przebywania grupy.

4.4. Wybuch w poblizu lub uszkodzenie budynku

26. W chwili wybuchu osoby przyjmujg mozliwie niskg pozycje, ostaniajg gtowe i kark i pozostaja z dala od
oszklenia.

27. Po ustaniu bezposredniego oddziatlywania nauczyciel sprawdza osoby ranne oraz wystgpowanie ognia,
dymu, pyhu, zapachu gazu, zalania i widocznych uszkodzen.

28. Jezeli dalszy pobyt w miejscu bezposrednio zagraza zyciu, grupa przechodzi drogg alternatywng do innej
ostonigtej czesci budynku lub w miejsce wskazane przez stuzby.

29. Nie wchodzi si¢ do strefy zagrozonej zawaleniem, pozarem, dymem lub gazem. Doktadne polozenie osob
uwigzionych przekazuje si¢ stuzbom.

4.5. Odwolanie alarmu

30. Samo ustanie dzwigku syreny nie oznacza odwolania alarmu. Dyrektor potwierdza odwotanie w oficjalnym
zrédle i zapisuje godzing oraz zrodto informacji.

31. Przed opuszczeniem miejsca schronienia sprawdza si¢ w bezpiecznym zakresie drogi pod katem dymu,
ognia, gazu, rozbitego szkla, zerwanych przewodow, zalania i podejrzanych przedmiotow.

32. Grupy opuszczaja miejsca kolejno, zgodnie z poleceniem dyrektora/zastgpcy. Po kazdej zmianie miejsca
nauczyciel ponownie sprawdza obecnos¢.

33. Odwotanie alarmu nie jest rownoznaczne z potwierdzeniem, ze uszkodzony budynek nadaje si¢ do dalszego
uzytkowania. W tym zakresie stosuje si¢ decyzje wtasciwych shuzb i organdw.

S. Procedura po otrzymaniu informacji o podlozeniu fadunku
wybuchowego

Kazda informacj¢ o bombie traktuje si¢ powaznie i niezwlocznie przekazuje dyrektorowi oraz Policji/112.

34. Osoba odbierajgca telefon zachowuje spokoj, nie przerywa rozmowy, stara si¢ uzyskaé jak najwigcej
informacji: gdzie znajduje si¢ urzadzenie, kiedy ma wybuchna¢, jak wyglada, dlaczego zostato podtozone;
zapisuje doktadne sformutowania, godzing, cechy glosu i odglosy w tle.
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35.

36.
37.

38.

39.

40.

W przypadku wiadomosci e-mail/SMS nie usuwa jej, nie odpowiada na nig bez polecenia stuzb i zabezpiecza
urzadzenie do dyspozycji Policji.

Niezwtocznie informuje dyrektora. Dyrektor zawiadamia 112 i postepuje wedhug polecen Policji.
Ewakuacje prowadzi si¢ po decyzji dyrektora/poleceniu stuzb, zgodnie z planem ewakuacji, z pominigciem
wskazanej strefy zagrozenia. Nie nalezy kierowac¢ ludzi w poblize podejrzanego miejsca.

Nauczyciele zabieraja listy obecnosci, prowadza ucznidéw do ustalonego miejsca zbiorki i niezwtocznie
dokonujg sprawdzenia obecnosci.

Nie uzywa si¢ urzadzen radiowych/telefonow w bezposrednim sgsiedztwie podejrzanego urzadzenia, jezeli
shuzby lub instrukcja obiektu tak nakazuja.

Do budynku wraca si¢ wylgcznie po wyraznej zgodzie Policji lub innej uprawnionej stuzby.

6. Procedura w przypadku podejrzanego pakunku lub przesylki

41.

42.

43.

44,

45.

46.

Nie dotyka¢, nie otwierac, nie przesuwac, nie potrzasaé, nie wachac i nie fotografowac z bliska podejrzanego
przedmiotu.

Odizolowa¢ miejsce 1 uniemozliwi¢ dostep 0séb postronnych. Nie tworzy¢ zbiegowiska.

Powiadomi¢ dyrektora i numer 112. Przekazaé¢ informacje o wygladzie, miejscu i okoliczno$ciach
znalezienia przedmiotu.

Jezeli przesytka zostala otwarta i wydobywa si¢ proszek/ptyn lub inna nieznana substancja: ograniczy¢ ruch
powietrza, zamkng¢ drzwi/okna, w miar¢ mozliwosci wylaczyé wentylacje/klimatyzacje, opuscic¢
pomieszczenie i zabezpieczy¢ je przed wejSciem innych oséb.

Osoby, ktore miaty bezposredni kontakt z zawarto$cia, pozostaja w odizolowanym miejscu wskazanym przez
shuzby; nie przemieszczajg si¢ po szkole. W miar¢ mozliwo$ci myja r¢ce i twarz wodg z mydlem, o ile nie
koliduje to z poleceniami stuzb.

Dalsze dzialania, w tym zakres ewakuacji lub pozostania w budynku, prowadzi si¢ wylacznie zgodnie z
decyzja dyrektora i zaleceniami stuzb.

7. Procedura w przypadku wtargniecia napastnika / aktywnego

zagrozenia

Dziatanie zalezy od potozenia napastnika i mozliwosci bezpiecznego opuszczenia strefy. Nie oglasza sig
automatycznie zwyktej ewakuacji, jezeli moglaby skierowac uczniow w strone napastnika.

7.1. Jezeli istnieje bezpieczna droga ucieczki

47.
48.

49.

Oddali¢ si¢ od napastnika i zagrozonej strefy najkrotsza bezpieczna droga, nie zabiera¢ rzeczy osobistych.
Po dotarciu do bezpiecznego miejsca wezwac¢ 112 i poda¢: adres szkoty, lokalizacje napastnika, jego opis,
rodzaj broni/narzedzia, liczbg poszkodowanych i kierunek przemieszczania.

Nie wraca¢ do budynku i wykonywac¢ polecenia Policji.

7.2. Jezeli bezpieczna ucieczka nie jest mozliwa — ukrycie i barykada

50.

Zamkna¢ drzwi na klucz, jezeli jest to mozliwe, oraz zabarykadowaé wejscie ciezkimi meblami bez
nadmiernego hatasu.
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51. Wyciszy¢ telefony i inne urzadzenia, zgasi¢ $wiatlo, odsuna¢ si¢ od drzwi i okien, zej$¢ ponizej linii okien i
pozostac poza linig bezposredniego ostrzatu.

52. Uspokoi¢ ucznidéw, zapewnic szczegolne wsparcie osobom ze SPE i uczniom reagujgcym silnie na stres.

53. Nie otwiera¢ drzwi na nawolywanie. Stuzby w razie potrzeby wejda samodzielnie i beda wydawaty
polecenia.

54. Jezeli to bezpieczne, przekazac Policji informacje tekstowo lub telefonicznie; nie prowadzi¢ rozméw, ktore
moga zdradzi¢ potozenie grupy.

7.3. Bezposredni kontakt z napastnikiem

55. Wykonywac¢ polecenia napastnika, nie prowokowac go i nie podejmowa¢ ryzykownych dziatan, jezeli nie sg
konieczne do ochrony zycia.

56. W razie bezposredniego, nieuniknionego zagrozenia zycia dziatania obronne mogg by¢ ostatecznoscig —
wylgcznie wtedy, gdy nie ma mozliwos$ci ucieczki ani skutecznego ukrycia.

57. Podczas wejscia Policji nie wykonywa¢ gwattownych ruchéw, trzymaé rece widoczne i bezwzglednie
wykonywac polecenia funkcjonariuszy.

8. Procedura w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego

8.1. Zagrozenie na zewnatrz budynku / komunikat o skazeniu

58. Wprowadzi¢ do budynku osoby przebywajace na zewnatrz, o ile komunikat shuzb nie wskazuje inacze;j.

59. Powiadomi¢ 112 i wykonywaé polecenia shuzb. Ustali¢ rodzaj zagrozenia, kierunek jego przemieszczania
oraz zalecany sposéb ochrony.

60. Zamkng¢ okna 1 drzwi, ograniczy¢ naplyw powietrza z zewnatrz, wylgczy¢ wentylacje
mechaniczng/klimatyzacj¢ pobierajaca powietrze z zewnatrz — jezeli wynika to z komunikatu lub zagrozenie
moze przenika¢ do budynku.

61. Nie opuszczac¢ budynku bez polecenia wlasciwego organu lub stuzb.

62. Nie podawaé¢ uczniom zadnych ,odtrutek” ani produktéw leczniczych w zwigzku ze skazeniem bez
wyraznego zalecenia wlasciwego organu lub osoby wykonujacej zawod medyczny.

8.2. Podejrzana substancja wewnatrz szkoly

63. Nie dotykac¢, nie wachac, nie rozcierac i nie sprzatac¢ proszku/ptynu. Ograniczy¢ ruch powietrza i dost¢p do
pomieszczenia.

64. Opusci¢ pomieszczenie, zamkna¢ drzwi i nie wpuszczac innych osob. Powiadomi¢ dyrektora i 112.

65. Osoby majace kontakt z substancja nalezy odseparowac od pozostatych i sporzadzi¢ ich liste dla stuzb.

66. Jezeli stuzby zalecg ewakuacje, kierunek i miejsce ewakuacji dobiera si¢ tak, aby nie przechodzi¢ przez
skazong strefe; preferowanym miejscem docelowym jest budynek lub inna ostona, nie otwarta przestrzen.

67. Po kontakcie z substancjg postgpowaé zgodnie z poleceniami ratownikow; nie jes¢ ani nie pi¢ do czasu
uzyskania zalecen.

9. Pozar, dym, zapach gazu lub inne bezposrednie zagrozenie techniczne

68. W przypadku pozaru lub dymu stosuje si¢ Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Pozarowego i plan ewakuacji szkoty.
Nie prowadzi si¢ grup przez stref¢ zadymiong lub objeta ogniem.
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69. Po wyczuciu gazu nie uzywa si¢ przelacznikow elektrycznych ani otwartego ognia. Zdarzenie zglasza sig
pod numerem 112/992. Zawoér moze zamkna¢ tylko osoba znajaca instalacje, jezeli moze to zrobi¢ bez
narazenia zycia.

70. Jezeli zdarzenie wystapi podczas alarmu z powietrza, nadrzedna jest ochrona zycia: grupe przenosi si¢ z
zagrozonej czg$ci do innej ostonigtej czeSci budynku lub w miejsce wskazane przez stuzby.

10. Uczniowie ze szczegblnymi potrzebami

71. Dla ucznia wymagajacego pomocy w przemieszczaniu, komunikacji, przyjmowaniu niezb¢dnych produktow
leczniczych lub regulacji sensorycznej wskazuje si¢ pracownika podstawowego i zastepce.

72. Wsparcie nie moze zaleze¢ od obecnos$ci jednej konkretnej osoby; sposob dzialania ¢wiczy takze zastepca.

73. Sprzet pomocniczy i leki niezbedne do natychmiastowego uzycia powinny by¢ dostepne bez koniecznoS$ci
powrotu do sali po ogtoszeniu alarmu.

74. Nauczyciel przekazuje w meldunku wylacznie informacje niezbgdne dla bezpieczenstwa i pomocy, z
poszanowaniem ochrony danych.

11. Komunikacja z rodzicami i odbior uczniow

75. Pierwszy komunikat przekazuje si¢ po zapewnieniu uczniom bezpieczenstwa i sprawdzeniu obecnos$ci,
chyba zZe sytuacja wymaga natychmiastowej krétkiej informacji.

76. W trakcie alarmu z powietrza rodzice nie przyjezdzaja po dzieci, nie gromadzg si¢ przy budynku i nie blokuja
drog dojazdu stuzb.

77. Rodzice nie telefonuja do nauczycieli prowadzacych grupy. Szkota korzysta z komunikatu zbiorczego przez
dziennik elektroniczny.

78. Dziecko nie jest wydawane podczas trwajgcego alarmu z powietrza. Odbidr nastepuje po odwotaniu alarmu
i decyzji dyrektora, z wyznaczonego punktu.

79. Rodzic ucznia poszkodowanego lub przekazanego zespotowi ratownictwa medycznego jest informowany
niezwlocznie, o ile nie utrudnia to dziatan ratowniczych.

11.1. Wzory kraétkich komunikatow

Rozpoczecie dzialan: W szkole uruchomiono dziatania ochronne w zwiazku z alarmem. Uczniowie pozostaja
pod opieka pracownikéw szkoty. Prosimy nie przyjezdza¢ do szkoty i nie blokowaé telefonow. Kolejny
komunikat zostanie przekazany oficjalnym kanalem. Prosimy stosowac¢ si¢ do komunikatéw witadz i stuzb.

Trwanie alarmu: Dziatania ochronne w szkole trwaja. Uczniowie pozostajg pod opicka pracownikOw. Prosimy
nadal nie przyjezdza¢ do szkoty i oczekiwa¢ na kolejny komunikat.

Odwolanie alarmu: Alarm zostal odwotany. Szkota sprawdza warunki bezpieczenstwa i organizacje dalszej
opieki. Informacje o wznowieniu zaj¢¢ albo odbiorze uczniow przekazemy w kolejnym komunikacie.

Odbior: Odbior uczniow odbedzie sig W Punkcie: .......ccooevvevevvenenenenenn od godziny: ............ Prosimy
stosowac si¢ do polecen pracownikéw i nie blokowac¢ drog dojazdu shuzb.
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12. Szkolenia, ¢wiczenia, kontrole i przeglad procedur

80. Kazdy pracownik jest zapoznany z procedurami i potwierdza zapoznanie podpisem.

81. Cwiczenia schronienia prowadzi si¢ cyklicznie, osobno od obowiazkowych éwiczen ewakuacyjnych ppoz.
Dodatkowe ¢wiczenie przeprowadza si¢ po istotnej zmianie miejsca, trasy, obsady lub procedury.

82. Cwiczenia z uczniami prowadzi si¢ bez efektow dzwigkowych imitujacych wybuchy/strzaly i bez bodzcow
mogacych wywotaé niepotrzebny lek.

83. Co najmniej raz w roku sprawdza si¢ droznos¢ tras, dostep do kluczy, dziatanie alarmowania, dostepnosé
latarek, radia bateryjnego, apteczek, wody, srodkow higienicznych oraz aktualnos¢ list kontaktowych.

84. Po kazdym ¢wiczeniu lub zdarzeniu sporzadza si¢ notatke/rejestr, wskazuje nieprawidtowosci, osoby
odpowiedzialne i termin ich usuniecia.

Signature Not Veriﬁeii;;\\‘

/.

Agnieszka Torba
CEST

Dokument podpisany prz:
Data: 2026.10.15 11:44:
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Zalacznik 1. Wykaz miejsc schronienia i przydzial grup

Lp. Pomieszczenie/strefa Kondygnacja Pojemnos¢ Klasy/grupy
potwierdzona

1 Strefa A -1 1a, 1b, 2a

2 Strefa B -1 3a, 3b

3 Strefa C -1 4a, 4b, 5a

4 Strefa D -1 6a, 6b, 7a

5 Strefa E -1 7b, 8a, PM9

PM8
6
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Zalacznik 2. Lista kontrolna nauczyciela i meldunek grupy

O Sprawdzono obecno$¢ uczniow.

[ Ustalono osoby brakujace i osoby znajdujace si¢ z inng grupa.

O Zgtoszono osoby przyjete z innej grupy.

O Grupa znajduje si¢ z dala od okien/przeszklen i §cian zewnetrznych.
[ Przejscia i wyjscia sg drozne.

1 Nikt nie wraca po rzeczy osobiste.

0] Sprawdzono, czy kto$ jest poszkodowany lub wymaga pomocy.

O Osobom ze szczeg6lnymi potrzebami zapewniono ustalone wsparcie.
0 Zgtoszono dym, ogief, gaz, uszkodzenia lub inne zagrozenia.

0] Grupa nie przemieszcza si¢ bez polecenia.

Klasa/grupa: .......ccoovevverenenieniienennannns MIEJSCE: wevverieirciiie e, Godzina: ......c..e....
Liczba uczniow: .......... Liczba pracownikow: .......... Osoby przyjete z innej grupy: .......ceceevevennene
OSODY DIAKUJACE: ...veeuvieiiieiieie ettt et ste et et ete et e st e estesaae s st e saaesseestessnesseessneseensneenee

Osoby poszkodowane / wymagajace POMOCY: ......cueeeeerverveeerverresreereesessessesessesseeseesesseessessenns

PIINE POLIZEDY: ..o ettt ene e e e

Meldunek przekazano do: .........ccccceevevevievinsieenenieneeie s POdPIS: ..o
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