Szkota Podstawowa nr 9

z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego

im. Wiadystawa Jasinskiego ,,Jedrusia” w Mielcu
39-300 Mielec, ul. Drzewieckiego 11

tel. 17 787 54 03, e-mail: sp9@miasto.mielec.pl

Regulamin wydatkowania srodkow publicznych o wartosci nieprzekraczajacej, w ciggu roku
budzetowego, wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 170 000,00 netto, o ktdrej mowa
w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy - Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

§1
Definicje
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowag nr 9 z Oddziatami Mistrzostwa
Sportowego im. Wtadystawa Jasinskiego ,,Jedrusia” w Mielcu.
2. Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 9
z Oddziatami Mistrzostwa Sportowego im. Wtadystawa Jasifskiego ,,Jedrusia” w Mielcu.

3. Pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumieé Kierownika gospodarczego lub inng
osobe upowazniong i odpowiedzialng za formalng strone zamdwienia, tj. za oszacowanie jego
wartosci oraz prawidtowe przeprowadzenie procedury celem udzielenia zamoéwienia
publicznego w zgodzie z przepisami prawa i niniejszym regulaminem.

Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy dokument.

5. Ustawie PZP — nalezy przez to rozumieé ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.zm.).

6. Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub inny podmiot
sktadajacy oferte w postepowaniu prowadzonym przez zamawiajgcego, ktérego celem jest
udzielenie zamowienia publicznego.

7. Zamdwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

8. Wartos¢ zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ szacunkowa zamodwienia bez
podatku od towardéw i ustug.

§2
Zasady ogolne
1. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych wytgczonych ze stosowania
ustawy PZP na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP, tj. zaméwien, ktérych wartos$é jest
mniejsza niz 170 000 zt netto.
2. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:
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10.

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
i proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan,

3) optymalnego doboru metod i $Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Zamoéwienia wspoétfinansowane ze s$rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich
zamoéwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg wylgcznie osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialny jest Kierownik gospodarczy lub inny
pracownik merytoryczny wskazany przez Dyrektora Szkoty.

Zamodwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Wybdr procedury wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, zaleiny jest od
catkowitej wartosci zaméwienia.

Udzielenie zamdwien jest dopuszczalne jedynie w granicach kwot, ktére zostaty okreslone
w planie finansowym zamawiajgcego.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest przy zastosowaniu
procedur opisanych w ustawie PZP.

Regulamin nie dotyczy zamowien, ktdorych warto$é szacunkowa (netto) nie przekracza
20 000,00 ztotych (stownie: dwadziescia tysiecy ztotych), nieprzewidywalnych awarii,
indywidualnych  szkolen  otwartych  pracownikéw Zamawiajgcego oraz umoéw
cywilnoprawnych zawieranych z osobami fizycznymi.

§3
Zasady dokonywania zakupow

Dla zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 20 000,00 zt (stownie: dwadziescia
tysiecy ztotych 00/100) netto do kwoty nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslone;j
w art. 2 pkt 1 ust. 1 ustawy PZP stosuje sie rozeznanie cenowe.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robdt budowlanych jest
przeprowadzenie rozeznania cenowego w formie pisemnej, sondazu telefonicznego,
internetowego lub przy wykorzystaniu innych zrédet informacji, z wykorzystaniem formularzy
stanowigcych zatgcznik nr 1i 2 do niniejszego Regulaminu (odpowiednio).
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1)

2)

Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie sporzadza sie notatke stuzbowg. Wzor
notatki stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Cata dokumentacja z podjetych czynnosci zostaje przekazana Dyrektorowi lub osobie przez
niego upowaznionej celem udzielania zamoéwienia w formie zlecenia lub umowy.

Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia przechowywana jest
u Kierownika gospodarczego odpowiedzialnego za dokonywanie zakupdéw zgodnie z PZP lub
innego Pracownika merytorycznego.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze podjac¢ decyzje o odstgpieniu
od zastosowania zasad okreslonych w Regulaminie i zawarciu umowy po negocjacjach
z jednym wykonawca.

§4

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia
W przypadku gdy planowane jest udzielenie zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac¢ czy taczna
wartos$é poszczegdlnych czesci zamdwienia jest mniejsza niz 170 000 zt.
Jezeli tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia jest réwna lub przekracza 170 000 zt,
do udzielenia kazdej z cze$ci zamowienia, zastosowanie znajdg przepisy ustawy PZP.
Jezeli tgczna wartos$é poszczegdlnych czesci zamdwienia jest mniejsza niz 170 000 zf, w celu
wyboru odpowiedniej procedury udzielenia zamdwienia, nalezy bra¢ pod uwage wytacznie
warto$¢ czesci zamoéwienia, planowanej do udzielenia w ramach przygotowywanej
procedury.
Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
W przypadku gdy przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi, szacunkowg wartos$é
zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:
analizy cen rynkowych - szacunkowg warto$¢ zamowienia stanowi $rednia arytmetyczna
z uzyskanych cen netto;
analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw.
Dopuszcza sie szacowanie w oparciu o wydatki poniesione w roku budzetowym
poprzedzajgcym wszczecie procedury.
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6. Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

7. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamodwienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) odpowiedzi cenowe otrzymane w wyniku skierowania zapytan cenowych do
potencjalnych wykonawcoéw,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

3) notatki sporzadzone w zwigzku z przeprowadzonymi rozmowami telefonicznymi
z potencjalnymi wykonawcami,

4) kopie zawartych umoéw obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z zatgczeniem
notatki stuzbowej dotyczgcej wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, oraz zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw,

5) kosztorys inwestorski lub inne zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych
wraz z ich cenami rynkowymi.

8. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych:

- zamdAwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 20 000 zf netto,

- zamoAwienia o wartosci ponad 20 000 do 50 000 zt netto,

- zamoOwienia o wartosci ponad 50 000 do 170 000 zf netto.

9. Podstawg wyboru procedury, o ktérej mowa w ust. 1, jest suma zamodwien tego samego
rodzaju, ujetych w planie zamdwien publicznych na danych rok budzetowy.

§5
Szczegotowa procedura udzielania zamdéwien o wartosci do 20 000 ztotych netto

Dla zamdwien o wartosci ponizej 20 000 ztotych netto dopuszczalne jest dokonanie zakupu

bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru wykonawcy okreslonych niniejszym

Regulaminem. Wydatkowane srodki nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub rachunkiem.

Nie ma obowigzku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej z wykonawcami w

przypadku dostaw oraz ustug. W przypadku zamowien, ktérych przedmiotem sg roboty

budowlane, o wartosci rownej i przekraczajacej 20 000,00 ztotych brutto — nalezy zawrze¢ z

wykonawcg stosowng umowe na piSmie, ktdra winna regulowac prawa i obowigzki stron umowy

oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajgcego.
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§6
Szczegotowa procedura udzielania zamoéwien o wartosci od 20 000 do 50 000 ztotych netto

Dla zamodwien o wartosci od 20 000 do 50 000 ztotych netto przeprowadzi¢ nalezy uproszczone

rozeznanie poprzez:

1.

» rozeznanie rynku w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub pisemnego, np. e-
mail, osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrédet
informacji np. aktualnych katalogdw cenowych, kosztoryséw itp. wsrdd co najmniej 2
Wykonawcéw.

» z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie wnioskodawca sporzgdza notatke
stuzbowa.

= udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty,

= zamowienia udziela sie w formie zlecenia lub umowy w formie pisemnej.

§7

Szczegotowa procedura udzielania zamoéwien o wartosci od 50 000 do 170 000 ztotych netto
1.

Dla zamdwien o wartosci ponad 50 000 ztotych netto — rozeznanie przeprowadza sie w
formie pisemnej (zapytania ofertowego) - np. email, poczta zapraszajgc do sktadania ofert
przynajmniej 3 wykonawcéw zapewniajgc konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
(preferowane jest uzyskanie ofert co najmniej 2 wykonawcow).

Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania jednej waznej oferty, jezeli do
uptywu terminu sktadania ofert nie wptynie ich wiecej.

Formularz zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej (np. email, listownie,
bezposrednio ztozony). Wzorcowy formularz stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania
cenowego. Wzdér notatki stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Zamowienia udziela sie w formie zlecenia lub umowy w formie pisemne;.

§8
Odstgpienie od stosowania Regulaminu
Od dokonywania czynnosci wyboru wykonawcy w sposéb okreslony w § 3 pkt 2, mozna
odstgpi¢ w przypadku gdy:

1) wartos$¢ zamowienia nie przekracza 20 000,00 ztotych netto,

2) przedmiot zamdwienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych, moze by¢

uzyskany tylko od jednego wykonawcy,
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3) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twdrczg i/lub artystyczng,

4) wystepuje koniecznos¢ szczegdlnie pilnej realizacji zamoéwienia (np. awaria lub inne wydatki,
ktérych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie dato sie przewidzie¢),

5) wystepujg inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub
spoteczne powodujace, ze zamdwienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca.

6) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w sposdb, o ktorym mowa w § 3 pkt 1, nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamoéwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione;

W przypadku okreslonym w § 8 ust. 1 pkt 2-6, wniosek o udzielenie zamdwienia zawiera
wskazanie podstawy odstgpienia i uzasadnienie odstgpienia wraz z opisem stan faktycznego.
Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkédw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§9
Zakonczenie postepowania o udzielenie zamdwienia

Zakoniczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia nastepuje z dniem zawarcia
umowy z wykonawcg, ktéremu udzielono zaméwienia lub udzielenia zaméwienia w formie
zlecenia, podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie zamkniecia przez Zamawiajgcego
postepowania bez wybrania ktdrejkolwiek z ofert, podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) Nie ztozono zadnej oferty,
2) Cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy moze przeznaczyc

na finansowanie zamowienia,
3) Podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie

zamoéwienia z uzasadnieniem.

§10
Postanowienia koricowe
W przypadku ztozenia oferty niekompletnej, wystgpienia w ofercie oczywistych omytek
rachunkowych czy pisarskich, pracownik upowazniony moze wezwaé wykonawce do
udzielenia wyjasnien, uzupetnienia lub poprawienia oferty.
Zamowien, ktérych zamawiajgcy nie byt w stanie uwzgledni¢ w planie finansowym na dany
rok budzetowy, z przyczyn finansowych lub innych, a ktérych udzielenie stato sie konieczne
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lub mozliwe w pdzniejszym czasie, nie sumuje sie do wartosci zamodwien, o ktérej mowa w §
4 pkt. 1.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Zmiany do Regulaminu wprowadzone sg w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 .

Do postepowan o udzielenie zamdéwien wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia
w zycie regulaminu mozna stosowacé przepisy dotychczasowe.



